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1. Anderungstibersicht

Stand Inhalt
03/2024 Kapitel hinzugefiigt: Automatische Markierung als ,lokal gespeichert*
03/2024 Kapitel hinzugefligt: Achtung Nachtragsvergaben bitte ,per Hand® archivieren
03/2024 Bearbeitet: Kapitel 2 Einleitung und Warnhinweis.
Text hinzugefiigt ,Ab diesem Zeitpunkt wird die Vergabe schreibgeschitzt und kann
nicht mehr bearbeitet werden.”
03/2024 Bearbeitet: Warnhinweise zur Léschung
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2. Einleitung und Warnhinweis

Bitte lesen Sie diese Anleitung sorgfaltig und vollstandig, bevor Sie die Funktion ,Extras - Verga-
ben archivieren® Ihrer eVergabe-Software nutzen.

Mit dieser Funktion kénnen Sie sich eine Kopie der Vergaben aus der eVergabe herunterladen, um
sie in Ihrem Netzwerk zu speichern. AuRerdem kdnnen Sie die Originalvergaben aus Ihrer eVergabe
|6schen.

Achtung:

Vergaben, die Sie aus lhrer eVergabe l6schen, sind inkl. jeglicher Dokumentation endgultig und unwiederbringlich ge-
I6scht. Achten Sie daher immer darauf, dass Sie die Vergaben in Ihre eigene Langzeitarchivierung tibergeben und dort
korrekt abgespeichert haben, bevor Sie den Button ,Ldschung vorsehen® betétigen. Geldschte Vergaben stehen nicht fur
Auswertungen zur Verfliigung. Nachtragsvergaben kénnen nicht zu geldschten Vergaben angelegt und an die EU versen-
det werden, auch wenn sich diese in lhrer Langzeitarchivierung befinden.

Die eVergabe-Software verfligt Gber ein Rechte- und Rollensystem, das gemaf Ihren Anforderun-
gen angepasst wurde. Daher kann es sein, dass in Ihrem Account, die Funktion ,Vergaben archivie-
ren“ nicht im Meni ,Extras” enthalten ist.

Wir sind bestrebt, alle Inhalte auf dem aktuellen Stand zu halten. Da der Vergabemanager kontinu-
ierlich weiterentwickelt wird, kbnnen sich jedoch die Inhalte dieses Dokumentes, von dem was Sie in
der Software sehen, leicht unterscheiden.

Ubersicht des Prozesses
Die fett markierten Punkte werden durch einen Anwender durchgefihrt, die anderen Punkte laufen
automatisch.

Anlage und
Durchfuhrung einer
Vergabe bis zum
Abschluss

*Datum des Anlegens + 365 Tage
*Vergabe muss vom Anwender abgeschlossen werden

« Der nachtliche Durchlauf erzeugt eine Kopie der Vergabe,

Vergabe ist die zur Archivierung aufbereitet wird und zum Download bereitgestellt wird.

bereit zur
Archivierung

» Ab diesem Zeitpunkt wird die Vergabe schreibgeschitzt und kann nicht mehr
bearbeitet werden.

Download der *Der Anwender |ad die aufbereiteten Archivierungsdaten herunter, um sie in der
Archivierungs- eigenen Langzeitarchivierung zu speichern.

daten

*Der Anwender markiert die Vergabe anschliel3end als zum Léschen vorgesehen.

Léschung der

Originalvergabe  Der nachtliche Durchlauf I6scht die Originalvergabe endgiltig und

unwiederbringlich aus der eVergabe-Ldsung
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3. Definitionen

Hier eine Ubersicht der Begriffe, die verwendet werden:

Vergabe

Altvergabe

Archivieren

Loschen

Léschung vorsehen

Eine Vergabe durchlauft in dem System den Prozess von der Ein-
gabe der Rahmendaten, tUber das Hochladen von Unterlagen fur Be-
werber, die Angebotsabgabe und —6ffnung bis hin zur Niederschrift.
Eine Vergabe hat einen Satz Vergabeunterlagen und eine Submis-
sion, sie kann mehrere Lose beinhalten.

Eine Vergabe wird im Jahr des Anlegens und im Folgejahr einfach
als ,Vergabe“ bezeichnet. Mit dem darauffolgenden Jahreswechsel
wird sie per Definition zur ,Altvergabe®.

Archivieren bedeutet in diesem Kontext, dass ein Anwender eine
Kopie aller Daten und Dokumente einer Vergabe aus dem
eVergabe-System in sein lokales Netzwerk herunterladt.

Léschen bedeutet in diesem Kontext, dass eine Vergabe inkl. aller
dazugehorigen Daten und Dokumente vollstandig und unwieder-
bringlich geléscht wird.

.LOschung vorsehen® bedeutet ist diesem Kontext, dass eine
Vergabe mit dem nachsten Loschlauf, der jede Nacht automatisch
erfolgt, vollstandig und unwiederbringlich geldscht wird.
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4. Funktionsweise
4.1. Register ,Vergaben archivieren® 6ffnen

Wenn Sie die bendtigten Berechtigungen besitzen, steht lhnen im Menu ,Extras® die Funktion
Lvergaben archivieren* zur Verfligung.

[ Al VERGABEMANAGER i b [=] x
Datei Geschaftspartner Auswertungen Extras Aktionen Hilfe Testsystem ] Modul wechseln
RO e @& @

Willkommen Heinz Bleck e bersichi (¥ Diese Seite anpassen
Aktuelles  vergaben P qQ
Aufgaben (53) u !:”j’r‘e“ ZWiS‘he"ﬁfff""e"asche” Q Suchen/Sort.  Termine dieser Woche (12)

s e @ Vergaben Archivieren = Ende der Zuschlags- und Bindefrist :
Xoha s onsa | Verrseneralung ' ‘ = ; B
Abbildung 1: ,Vergaben archivieren® 6ffnen
4.2. Ubersicht ,Vergaben archivieren®
Im Register ,Vergaben archivieren“ werden alle Vergaben angezeigt, die zur Archivierung und L6-
schung bereitstehen.
DAIVERGABEMANAGER o ) ’ 7 ) D- e

Datei Modul wechseln

Geschiftspartner  Auswertungen

g @

Neu  Offnen

Extras

& B H © < &)k

Termine

Aktionen Hilfe Testsystem

Administration
Intelligence i
T ———

@

Aktuglisieren  Sidebar Leistungsverzeichnisse Hilfe:

| & @\u’ergaben archivieren ml

@ In diesem Fenster kiinnen Sie Vergaben fir die Archivierung auswéhlen.

Vergabe: Q, % Q Erweiterte Suche
|

| Aktive Filter: Archivierungsstatus

Anzeige 1-20 von insgesamt 22

Ansicht|

Vergabenummer &

X-V5-2022-0004
X-V5-2022-0005

Kurzbezeichnung

WOL-VS - Verhandlung mit TW - Externes LV - Mit Losen - Mit Neb...

LhvgQ-V5 - Verhandlung chne TW - Externes LV - Ohne Losen - Oh..,

Anlage der Vergabe

21.06.2022 15:33
21.06.2022 15:34

Archivierungsfreigabe

28.06.2023 00:00
21.06.2023 00:00

@ X-NRW-2022-0003 WgV-SEK-MRW - Offen - Externes LV - Mit Losen - Mit Nebenange... |09.06.2022 15:02 16.06.2023 00:00
| | @ |[¥-NRW-2022-0004 WgV-SEK-MRW - Verhandlung mit TW - Externes LV - Mit Losen - ... |05.06.2022 15:23 29.06.2023 00:00
| @ |X-NRW-2022-0005 VigV-SEK-NRW - Verhandlung chne TW - Al Standart LV - Ohne Lo.. |09.06.2022 15:39 08.06.2023 00:00
| | @ |x-NRW-2022-0008 PK1.1 14.06.2022 14:41 14.06.2023 D0:00
@ X-VHB-2022-0004 UvgO-VHE - Offentlich - Externes LV - Mit Losen - Mit Nebenange...| 02.06.2022 11:45 15.06.2023 00:00
@ |X-VHE-2022-0005 VOL-VHE - Teilnahmewettbewerb - Externes LV - Mit Losen - Mit ... |08.06.2022 11:46 17.06.2023 00:00
& X-VHB-2022-0006 LUvgQ-VHB - Offen - Externes LV - Mit Losen - Mit Nebenangebot... |08.06.2022 11:47 15.06.2023 00:00
| @ |X-VHEB-2022-0007 VOL-VHE - Verhandlung mit TW - Externes LV - Mit Losen - Mit M... |08.06.2022 11:30 22.06.2023 00:00
@ |X-VHB-2022-0008 LvgQ-VHB - Verhandlung chne TW - Al Standart LV - Ohne Losen .., 08.06.2022 11:57 22.06.2023 00:00
| | @ |X-VHB-2022-0009 VOL-VHE - Wettbewerbllicher Dialeg - Externes LV - Mit Losen - ... |08.06.2022 11:59 17.06.2023 00:00
| @ |X-VHB-2022-0010 UvgO-VHB - Innovationspartnerschaft - Al Standart LV - Ohne Los... | 08.06.2022 12:12 17.06.2023 00:00
| | @ |x-vHB-2022-0012 VigV-SEK-VHE - Offen - Externes LV - Mit Losen - Mit Nebenangeb...|17.06.2022 08:47 30.06.2023 00:00
| | @ |[X-VHB-2022-0013 VgV-SEK-VHEB - Verhandlung mit TW - Externes LV - Mit Losen - M... 17.06.2022 08:03 17.06.2023 D0:00
& X-VHB-2022-0020 BAU MA - Metainformationen in Bekanntmachung vergebener Au.., | 21.07.2022 10:10 21.07.2023 00:00
@ |X-V5-2022-0001 VOB-VS - Teilnahmewettbewerb - Gaeb - Mit Losen - Mit Nebena... |21.06.2022 15:31 30.06.2023 00:00
o X-V5-2022-0002 WOB-VS - Offen - Gaeb - Mit Losen - Mit Nebenangeboten - Mit e... |21.06.2022 15:32 30.06.2023 00:00
|| @ |X-vs-2022-0003 WOB-VS - NichtOffen - Externes LV - Ohne Losen - Ohne Nebenan... |21.06.2022 15:33 30.06.2023 00:00
]
]
]

X-VS5-2022-0006

VOL-VS - Innovationspartnerschaft - Externes LV - Ohne Losen - O...

21.06.2022 15:34

30.06.2023 00:00

i @ Einplanen

a
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Abbildung 2: Register "Vergaben archivieren"

Eine Vergabe wird Uber Nacht in die Ubersicht ibernommen, wenn diese beiden Kriterien erfillt

sind:
1.
2.

Die Vergabe muss abgeschlossen sein
Die Vergabe muss é&lter als 365 Tage sein
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4.3. Archivierbare Vergaben herunterladen und lokal speichern

Wenn Sie sicher sind, dass sich in einer archivierbaren Vergabe nichts mehr andert, konnen Sie die
Vergabe herunterladen und archivieren.

Offnen Sie hierzu das Register ,Vergaben archivieren®, wahlen Sie die dementsprechende Vergabe

aus, so dass sie blau hinterlegt ist und betétigen Sie die Schaltflache ,Speichern unter®.

| E‘ Al VERGABEMAMAG

|
&

ey Offnen

ER

=

| §2 3 Vergaben archivieren ﬂl

Datei Geschaftspartner Auswertungen Extras  Aktionen  Hilfe

5 @ E

Aktusficieren  Sidebar

BH G < s |l @ B8

® In diesem Fenster kinnen Sie Vergaben fir die Archivierung auswahlen.

= a X
Testsystem Modul wechseln
E Administration
ﬁ ‘ _Intelligence ac
T — -
Leistungsverzeichnisse Hilfe -

| Vergabe: Q% Q Erweiterte Suche
Aktive Filter: Archivierungsstatus Anzeige 1-19 von insgesamt 25 Ansicht| »
Vergabenummer & Kurzbezeichnung Anlage der Vergabe Archivierungsfreigabe
| | @& [x-NDs-2022-0002 UvgO-NRW - Verhandlung chne TW - Al Standart LV - Ohn... |09.06.2022 14:20 09.06.2023 00:00
i €5 | X-NRW-2022-0002 UvgO-NRW - Verhandlung chne TW - Al Standart LV - Ohn... |09.06.2022 14:37 16.06.2023 00:00
€3 | X-NRW-2022-0003 VgV-SEK-MRW - Offen - Externes LV - Mit Losen - Mit Nebe...|09.06.2022 15:02 16.06.2023 00:00
€5 | X-NRW-2022-0004 VgV-SEK-MRW - Verhandlung mit TW - Externes LV - Mit Lo...|09.06.2022 15:23 29.06.2023 00:00

X-NRW-2022-0005
@ [X-NRW-2022-0008
R [X-NRW-2022-0012
@ X-VHB-2022-0004
& |X-VHB-2022-0005
@ |X-VHB-2022-0006
@ |X-VHB-2022-0007
@ |X-VHB-2022-0008
& |X-VHB-2022-0009
@ [X-VHB-2022-0010
@ [X-VHB-2022-0012
@ [X-VHB-2022-0013
& |X-VHB-2022-0020
@ x-v5-2022-0001

@ [X-v5-2022-0002

09.06.2022 15:39
14.06.2022 14:41
28.06.2022 13:58
08.06.2022 11:45
08.06.2022 11:46

VgV-SEK-NRW - Ver!“undlung ohne TW - Al Standart LV - O...
PK1.1
Test Ubernahme Lieferzeit
UvgO-VHE - Offentlich - Exte
WVOL-VHB - Teilnahmewetthewert
UvgO-VHB - Offen - Externes LV -
VOL-VHE - Verhandlung mit TVW - Exte

LV - Mit Losen - Mit Neb...
ternes LV - Mit Losen...
osen - Mit Nebenan...|08.06.2022 11:47
V- Mit Losen -...|08.06.2022 11:30
3 ...|08.06.2022 11:57
... (08.06.2022 11:59
...|08.06.2022 12:12
.. |17.06.2022 08:47
17.06.2022 09:03

WVgV-SEK-VHE - Offen - Externes LV - Mit Losen - Mit
WVgV-SEK-WHE - Verhandlung mit TW - Externes LV - Mit I
BAU MA - Metainformationen in Bekanntmachung vergebe.!
VOB-V5 - Teilnahmewettbewerb - Gaeb - Mit Losen - Mit N...
WVOB-VS - Offen - Gaeb - Mit Losen - Mit Mebenangeboten ...

09.06.2023 00:00
14.06.2023 00:00
28.06.2023 00:00
15.06.2023 00:00
17.06.2023 00:00
15.06.2023 00:00
22.06.2023 00:00
22.06.2023 00:00
17.06.2023 00:00
17.06.2023 00:00
30.06.2023 00:00
17.06.2023 00:00
21.07.2023 00:00
30.06.2023 00:00
30.06.2023 00:00

| O Einplanen

[=]
Sperren
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(& Archivierungsfreigabe dndern

I Speichern unter

R Laschung vorsehen X Schliefien

Abbildung 3: Archivierbare Vergabe lokal speichern

AnschlieBend andert sich das Statussymbol in der linken Spalte der Ubersicht.

Vorher

Nachher

V]

“Die Vergabe steht zum Download bereit*

€]

“Die Vergabe wurde lokal gespeichert*

Nun sorgen Sie bitte dafir, dass die Dateien in Ihrer Langzeitarchivierung gespeichert werden.
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4.4. Automatische Markierung als ,lokal gespeichert”

Viele Nutzer exportieren sich ihre Vergabeakte bereits viel friher. Sie nutzen die Funktion ,Vergabe
ausdrucken® aus dem Formular ,Abschluss der Vergabe®“. Dartiber kann die Vergabe exportiert und
lokal in der Langzeitarchivierung gespeichert werden. Den Export dokumentieren diese Nutzer
ebenfalls im Formular ,Abschluss der Vergabe“ durch die handische Eingabe des Exportdatums.

iz [2 Abschluss der Vergabe B

Abschluss des Verfahrens

Vergabe-Nr. X-DABL-2024-0003 (16 Z)

Export der Vergabe

Die Daten der Vergabe kénnen durch Klick auf e Vergabe ausdrucken
die nebenstehende Schaltfliche exportiert und
ausgedruckt werden:

Mitarbeiter, der die Vergabeakte exportiert hat:

Export erfolgte am:

Ort, an demn die Vergabeakte aufbewahrt wird:

Damit diese Nutzer die Vergabeakten nicht erneut exportieren mussen, Uiberspringen solche Verga-
ben den Status “@ Die Vergabe steht zum Download bereit“ und werden direkt als
“@ Die Vergabe wurde lokal gespeichert” markiert.

Dieses Vorgehen steht jedoch nicht in Kurzworkflows und bei aufgehobenen oder abgebro-

chenen Vergaben bereit. In diesen Fallen muss die Vergabe wie in Punkt 4.3 beschrieben her-
untergeladen und lokal gespeichert werden.

Achtung:

Vergaben, die Sie aus lhrer eVergabe l6schen, sind inkl. jeglicher Dokumentation endgultig und unwiederbringlich ge-
I6scht. Achten Sie daher immer darauf, dass Sie die Vergaben in Ihre eigene Langzeitarchivierung tibergeben und dort
korrekt abgespeichert haben, bevor Sie den Button ,,L6schung vorsehen betétigen. Geldschte Vergaben stehen nicht
fur Auswertungen zur Verfligung. Nachtragsvergaben kénnen nicht zu geléschten Vergaben angelegt und an die EU ver-
sendet werden, auch wenn sich diese in Ihrer Langzeitarchivierung befinden.

4.5. Achtung - Nachtragsvergaben bitte ,,per Hand” archivieren

Wenn eine Nachtragsvergabe angelegt wird, nachdem die Archivdatei schon erzeugt wurde, wird
die Archivdatei nicht aktualisiert. Dies bedeutet, dass Sie Nachtragsvergaben derzeit am besten im-
mer aul3erhalb der Archiv-Funktion (z. B. Uber einen Revisionsstand) exportieren und speichern.
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4.6. Struktur und Formate der heruntergeladenen Vergabe

Nach dem lokalen Speichern der Vergabe, finden Sie an dem Ort, den Sie zum Speichern ausge-
wahlt haben, einen neuen Ordner.

z. B.:,17.10.2023 21_04_59 (Datengenerierung Archivierung_ Max Mustermann)
Der Name des Ordners setzt sich aus folgenden Bestandteilen zusammen:
e 17.10.2023 [Datum der Erzeugung der Archivkopie]
e 21 04 59 [Uhrzeit der Erzeugung der Archivkopie]
o (Datengenerierung Archivierung_ [feststehender Text]
¢ Max Mustermann) [Vor- und Nachname des Nutzers der die Vergabe angelegt hat]

Darin enthalten ist eine Datei mit Metadaten und verschiedene Unterordner, die die Vergabeakte in
der Struktur des Projektbaumes abbilden.

Beispielsweise:

e Angebote

Benachrichtigungsschreiben

e Eignungsprifung Angebote

e Ereignisse

e Fragebogen zur Eignungsprufung
e Leistungsverzeichnis

e Nachrichten

e Vergabeformulare

e Vergabespezifische Dateien

e Vergabeunterlagen

Wertung

In den einzelnen Ordnern befinden sich alle Inhalte, aus der Vergabe. Systemformulare werden in
das PDF-Format umgewandelt und dort gespeichert, externe Dokumente, wie z. B. Leistungsver-
zeichnisse in GAEB oder Excel, werden nicht umgewandelt und im Ursprungsformat dort abgelegt.

Bitte beachten Sie, dass lediglich der finale Stand zum Zeitpunkt der Erzeugung der Daten herunter-
geladen wird. Eventuell vorhandene Revisionsstdnde werden nicht mit heruntergeladen.
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4.7. Vergaben endgultig und unwiederbringlich I6schen

Achtung:
Vergaben, die Sie aus lhrer eVergabe léschen, sind inkl. jeglicher Dokumentation endgiltig und unwiederbringlich ge-
I6scht. Achten Sie daher immer darauf, dass Sie die Vergaben in Ihre eigene Langzeitarchivierung tibergeben und dort

korrekt abgespeichert haben, bevor Sie den Button ,,L6schung vorsehen* betétigen. Geléschte Vergaben stehen nicht
fur Auswertungen zur Verfigung. Nachtragsvergaben kénnen nicht zu geléschten Vergaben angelegt und an die EU ver-
sendet werden, auch wenn sich diese in Ihrer Langzeitarchivierung befinden.

Vergaben die Sie lokal gespeichert haben, kdnnen Sie nun endgultig und unwiederbringlich aus Ih-
rer eVergabe-Ldsung ldschen. Wahlen Sie hierzu die dementsprechende Vergabe aus, so dass sie
blau hinterlegt ist und betatigen Sie die Schaltflache ,Léschung vorsehen®.

| E‘ Al VERGABEMANAGER = [m] *
| Datei Geschéaftspartner Auswertungen Extras  Aktionen  Hilfe Testsystem Modul wechseln
|
= = = nny, — Administrati
BE o BSEBERH ®© s @E@X B| & | Epiznton
T — .
| Meu  Offnen  Aktusfsieren  Sidebar Termine Leistungsverzeichnizse Hilfe

| jr GVErgaben archivieren ml

® In diesem Fenster kénnen Sie Vergaben fir die Archivierung auswéahlen.

Vergabe: Q o Q Erweiterte Suche
Aktive Filter: Archivierungsstatus Anzeige 1-19 von insgesamt 25 Ansicht|
Vergabenummer & Kurzbezeichnung Anlage der Vergabe Archivierungsfreigabe
|| ¥g |X-NDS-2022-0002 UnvgO-NRW - Verhandlung chne TW - Al Standart LV - Chn... (09.06.2022 14:20 09.06.2023 00:00
@ g 9
| LS - - heg Q- - Verhandlung ochne - tandart LV - n... |09.06. 137 .06, ;!
| & [X-NRW-2022-0002 UwgQ-NRW - Verhandl hne TW - Al Standart LV - Chn... |09.06.2022 14:57 16.06.2023 00:00
3 |X-NRW-2022-0003 WVgV-SEK-MNRW - Offen - Externes LV - Mit Losen - Mit Nebe...|09.06.2022 15:02 16.06.2023 00:00
3 [X-NRW-2022-0004 WVgV-SEK-NRW - Werhandlung mit TW - Externes LV - Mit Lo... 09.06.2022 15:23 29.06.2023 00:00
| X-NRW-EOZE—ODDS VgV-SEK-NRW - Verhandlung ohne TW - Al Standart LV - 0...109.06.2022 15:39 09.06.2023 00:00
i & [X-NRW-2022-0008 PK1.1 14.06.2022 14:41 14.06.2023 00:00
|| ® [X-NRW-2022-0012 Test Ubernahme Lieferzeitra 28.06.2022 13:58 28.06.2023 00:00
l @ [X-VHB-2022-0004 UhegQ-VHE - Offentlich - Externe it Losen - Mit Meb... |08.06.2022 11:45 15.06.2023 00:00
| @ |X-VHB-2022-0005 VOL-VHE - Teilnahmewettbewerb - Ex =s LV - Mit Losen... 08.06.2022 11:46 17.06.2023 00:00
| & X-VHB-2022-0006 UwgO-VHB - Offen - Externes LV - Mit Losel dit Nebenan...|08.06.2022 11:47 15.06.2023 00:00
i @ [X-VHB-2022-0007 VOL-VHE - Verhandlung mit TW - Externes LV - osen -...(08.06.2022 11:50 22,06.2023 00:00
| | @ [X-vHB-2022-0008 UwgQ-VHB - Verhandlung chne TW - Al Standart L e...|08.06.2022 11:57 22,06.2023 00:00
| & |X-VHB-2022-0009 VOL-VHE - Wettbewerbllicher Dialog - Externes LV - Mit 08.06.2022 11:59 17.06.2023 00:00
| X-VHB-2022-0010 UwgO-YHE - Innovationspartnerschaft - Al Standart LV - Oh...[C0 85 17.06.2023 00:00
] 9 P
| - - - -SEK- - Offen - Externes LV - Mit Losen - Mit Nebe... 06, :
@ [X-VHB-2022-0012 VgV-5EK-WHE - Off: Ex LV - Mit L Mit Neb 30.06.2023 00:00
| - - - -SEK- - Verhandlung mit - Externes LV - Mit Lo... 7.06. !
@ [X-VHB-2022-0013 VgV-5EK-WHE - Verhandlung mit TW - Ex LV - Mit L 17.06.2023 00:00
| | @ |x-vHB-2022-0020 BALU MNA - Metainformationen in Bekanntmachung vergebe... 21.07.2023 00:00
| X-WS-2022-0001 VOB-VS - Teilnahmewettbewerb - Gaeb - Mit Losen - Mit ... 30.06.2023 00:00
o
-V5- - -V5- en - Gaeb - Mit Losen - Mit Nebenangeboten ... [21.06. : .06. !
| @ [X-vs-2022-0002 VOB-VS - Off Gaeb - Mit L Mit MNeb geb 21.06.2022 15:32 30.06.2023 00:00
® Einplanen 8 Sperren ol Hintergrundprozesse zeigen  [ig Archivierungsfreigabe andern | Ial Speichern unter 3 Laschung vorsehen X Schliefen

Abbildung 4: Vergabe zur Léschung vorsehen

AnschlieBend andert sich das Statussymbol in der linken Spalte der Ubersicht.

Vorher Nachher
£
“Die Vergabe wurde lokal gespeichert* ,Die Vergabe ist zur Léschung vorgesehen®

Sollten die Schaltflache versehentlich betéatigt haben, kénnen Sie die die L6schung abbrechen, so-
lange der Loschlauf noch nicht gestartet wurde. Markieren Sie hierzu die Vergabe erneut, so dass
sie blau hinterlegt ist und betéatigen Sie die dementsprechende Schaltflache. Der Léschlauf [6scht
jeden Abend alle Verfahren die von lhnen zur L6schung vorgesehen sind.



Leitfaden zu ,Vergaben archivieren®

4.8. Bedeutung der Schaltflachen und Symbole

Schaltflache / Symbol

Bedeutung

Q,

Nach der Vergabenummer im Feld ,Vergabe® suchen.

Eingabe im Feld ,Vergabe“ |6schen.

O., Erweiterte Suche

Ruft das Fenster fur die Eingabe weiterer Suchkriterien auf (siehe
auch Kapitel Erweiterte Suche in der Archivierung).

| Ansicht] v ]

Kurzbezeichnung
Anlage der Vergabe

Yergabeverantwortlicher
Projekt

Auswahl der angezeigten Spalten in der Vergabenubersicht. Vor-
eingestellt sind die ersten drei Tabellenspalten.

Archivierungsfreigabe
[
L]
O

Einplanen

Dieser Button ist fir Sie nicht relevant und die Funktion ist nicht
aktiv.

Hiermit wird eine Vergabe fir den nachsten nachtlichen Lauf ein-
geplant, so dass aus der Vergabe ein Datenpaket fir den Down-
load erzeugt wird, dass Sie am néchsten Tag herunterladen kén-
nen. Da lhre eVergabe dies automatisch erledigt, wird Ihnen der
Button immer ausgegraut und inaktiv dargestellt.

=y
i Sperren

Eine Sperrung des Verfahrens fiihrt dazu, dass beim Erreichen
der Archivierungsfrist (365 Tage nach dem Anlegen) nicht auto-
matisch die Datengenerierung dieses Verfahrens zur Archivierung
angestof3en wird. Ist aktiv fur Verfahren mit griiner oder roter Am-

pel.

B Freigeben

Eine Aufhebung der Sperrung muss immer manuell erfolgen.

e Hintergrundprozesse zeigen

Aufruf des Registers ,Hintergrundprozesse®. Der Status der Archi-
vierung fir die ausgewahlte Vergabe wird angezeigt.

Ist aktiv fur eingeplante Verfahren bzw. fir Verfahren, deren Da-
tengenerierung zur Archivierung bereits abgeschlossen ist.

iz Archivierungsfreigabe dndemn

Aufruf des Eingabefensters fiir die Anderung des Zeitpunkts, ab
dem die Vergabe zur Archivierung freigegeben wird.

Ist aktiv fur gesperrte Verfahren bzw. fur Verfahren mit griner
oder roter Ampel.

I+ Speichern unter

Speichert den Inhalt des archivierten Verfahrens in einem frei
wahlbaren Verzeichnis. Ist nur aktiv fir Verfahren, deren Datenge-
nerierung zur Archivierung bereits abgeschlossen wurde.
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X Schliefen

Schliel3t das Register ,Vergaben archivieren®.

Archivierung nicht méglich: Es sind noch keine 365 Tage nach
dem Anlegen der vergabe erreicht.

Archivierung moglich: Mit dem né&chsten nachtlichen Durchlauf
wird die Kopie der Vergabe zum Download erzeugt.

ED

Archivierung nicht mdglich: Die Vergabe wurde von lhnen ge-
sperrt, so dass keine Kopie fur den Download erzeugt wird, so-
lange Sie die Sperrung nicht aufgehoben haben.

Die Datengenerierung fuir den Archivierungsvorgang wird zum ak-
tuellen Zeitpunkt durchgefthrt.

Archivierung nicht mdglich: Beim Generieren der Daten fir die Ar-
chivierung ist ein Fehler aufgetreten. Der dazugehorige Hinter-
grundprozess enthalt die Beschreibung des Fehlers.

Die Datengenerierung flir den Archivierungsvorgang ist beendet.
Das Ergebnis der Archivierung kann tber den ,Projektbaum® unter
~Revisionsstande“lberprift werden.

Die archivierten Vergabedaten wurden lokal gespeichert.
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5. Schnittstellen zur Langzeitarchivierung

Bei Bedarf kann Ihre IT oder der Hersteller Ihrer Langzeitarchivierung eine Importroutine fur die ver-
schiedenen Vergaben realisieren.

Hierbei ist die Datei ,MetaData.xml“ hilfreich, die die wichtigsten Daten |hrer Vergabe in einer struk-
turierten Form enthélt. So ist es mdglich, automatisiert auch Angaben z. B. zur Vergabenummer,
den Titel der Vergabe, der Abteilung und viele weitere Information mit in lhre Langzeitarchivierung
zu Ubernehmen.
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