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(Auftragsschreiben)
Vergabestelle
Mustervergabestelle VM
Musterstr. 123
12345 Musterstadt
Deutschland

Mustervergabestelle VM, Musterstr. 123, 12345 Musterstadt, Deutschland

Beispiel Firma A
Hauptstr. 123
12345 Musterstadt
Deutschland

Datum 03.12.2025
Auftragsnummer X-VM-VGS-2025-0015
Maßnahmennummer Beispiel 

Maßnahmennummer
Dienstellenkennnummer
Ansprechpartner Max Mustermann
Telefon +49 123 456789

 

 

Auftrag
 
Baumaßnahme
Beispiel eines nichtförmlichen Verfahrens (Bau), Beispiel Maßnahme

Leistung
Beispiel Leistung

Angebot vom 03.12.2025

Anlagen: Zweitfertigung dieses Auftragsschreibens 
wichtige Hinweise für Rechnungsstellung und Zahlung 
Pläne/Zeichnungen Nr.   

  

Auf Grund Ihres oben genannten Angebots erhalten Sie hiermit den Auftrag zur Ausführung

× der oben bezeichneten Leistungen im Namen und für Rechnung: 
Mustervergabestelle VM
Musterstr. 123
12345 Musterstadt
Deutschland

der Instandhaltungsleistung im Namen und für Rechnung: 

Hinweis: Die Auftragssumme (ohne Instandhaltungsvergütung) beträgt 120.309,00 Euro (brutto).
Folgende Lose wurden bezuschlagt: 1, 2
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(Auftragsschreiben)

 

Objekt-/Bauüberwachung (§ 4 Absatz 1 VOB/B) und ggf. Sicherheitskoordination
(Baustellenverordnung): Anordnungen dürfen nur vom Auftraggeber bzw. vom Beauftragten des 
Auftraggebers getroffen werden.
 

Die Objekt-/Bauüberwachung obliegt:

Die Sicherheitskoordination obliegt:

 

 

Erläuterungen 
Die Erläuterungen sind zu nummerieren; als Abschluss ist zu schreiben: "Ende der Erläuterungen".
Werden keine Erläuterungen aufgenommen, ist zu schreiben: "Keine".   

- Keine - 
 

 
(Auftraggeber)1

 

*** Elektronisch versendete Dokumente sind ohne Unterschrift gültig. ***
Sie werden gebeten, die Zweitfertigung dieses Auftragsschreibens als Empfangsbestätigung 
unverzüglich zurückzugeben.  
  

 Empfangsbestätigung

 Ich/Wir bestätige(n) den Empfang Ihres vorstehenden Auftragsschreibens.
 Zur Entgegennahme von Anordnungen wird als bevollmächtigter Vertreter bestellt:

  × ______________________________________________________________
Ein Wechsel in der Vertretung wird der Vergabestelle unverzüglich mitgeteilt. 

  Ansprechpartner für den Sicherheitskoordinator:
______________________________________________________________ 

___________________________
(Auftragnehmer)¹

 
 

1Unterschrift/Signatur/Textform mit Angabe des Namens
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(Auftragsschreiben Beiblatt)
 

Vergabenummer X-VM-VGS-2025-0015

 

Baumaßnahme
Beispiel eines nichtförmlichen Verfahrens (Bau), Beispiel Maßnahme

Leistung
Beispiel Leistung
Ergänzung des Auftragsschreibens
Hinweise für Rechnungsstellung und Zahlung

1 Rechnungsstellung
Zur Beschleunigung der Bearbeitung sind in der Rechnung anzugeben:
• Rechnungsdatum,
• Rechnungsnummer,
• Auftragsnummer der Vergabestelle (vgl. beiliegendes Auftragsschreiben),
• International Bank Account Number (IBAN),
• Bank Identifier Code (BIC).

2 Zahlungen
Zahlungen werden im beleglosen Datenträgeraustausch geleistet. Aufgrund von Vorgaben der Kreditinstitute 
soll die Angabe des Verwendungszweckes für den Empfänger grundsätzlich 27 Schreibstellen einschl. 
Leerstellen nicht überschreiten.  
Die die Zahlung erläuternden Angaben, die den Bezug zum Auftrag und zur Rechnung herstellen, müssen 
deswegen abgekürzt bzw. verschlüsselt werden.
Die Zahlungsarten sind gekennzeichnet als
VZ = Vorauszahlung
AZ = Abschlagszahlung
SZ = Schlusszahlung  

Der Schlüssel gliedert sich in

 

1. - 5. Stelle Dienststellen-Kennnummer der Vergabestelle  
6. - 13. Stelle Auftragsnummer der Vergabestelle (siehe Auftragsschreiben)
14. - 15. Stelle Zahlungsart
16. - 21. Stelle Rechnungsdatum  
22. - 27. Stelle Rechnungsnummer; die Übermittlung einer Rechnungsnummer mit mehr als sechs 

Stellen ist nicht bei allen Kreditinstituten gewährleistet.  
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